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De Windows verkenner

Windows Verkenner is standaard in Windows 11. We kunnen alle bestanden en mappen op de interne
harde schijf of aangesloten gegevensdragers beheren:

* Opslaan
* Verplaatsen
* Kopiéren

 Comprimeren tot ZIP-bestanden
« DVD’s branden
* Ook het beheer van externe via netwerk of internet toegankelijke locaties is mogelijk

De nieuwe verkenner is van uiterlijk veranderd. Het lint uit de vorige versies is verdwenen. Daarvoor in de
plaats een paar intuitieve knoppen en een paar uitvalmenu’s. Bovendien is de regelafstand wat vergroot,
waardoor de Verkenner beter bruikbaar is met aanraakschermen.

Ondanks het wat soberder uiterlijk zijn bijna alle functies uit de vorige Verkenner nog aanwezig. Soms is
het even zoeken!

MiINI COMPUTER CLUB ALMELO




Hieronder zien we de Verkenner in de lichte weergave. Een donkere weergave kan alleen via de
instellingen van Windows worden geactiveerd.

[ _DE =
Nieuw v T Sorteren © 8= Weergeven -
&« » v A > Dezepc v G O Zoeken in Deze pc
¥ Snelle toegang ~ Mappen (6)
@M Bureaublad » o B Afbeeldingen & i Bureaublad o E Documenten vl/ Downloads Muziek
& Downloads »
5 Documenten > Videoss
PN Afbeeldingen » .
v Apparaten en stations (3)
Kerstiaarten 2022 = 05 (C:) Henk Bleecke (D:) ~  ESD-USB (E})
MCCAWERSIE BN )G van 475 GB beschikba.. B 5 G5 van 931 GB beschikba 3,46 GB van 7,60 GB beschikb...

> @ OneDrive - Personal
~ [l Deze pc

> N Afbeeldingen

> @ Bureaublad

> & Documenten

> Downloads

> @) Muziek

> Ed Video's

> e 05(C)

> w== Henk Bleecke (D)

> 8 ESD-USB (E)
> #l ESD-USB (E)
> == Henk Bleecke (D:)

> 8 Netwerk
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De Verkenner openen

Er zijn heel veel manieren om de Verkenner te openen. Toetscombinatie Win-E, vanuit het startmenu en
via de verwijzingen naar de persoonlijke mappen zoals Documenten, Muziek, enz. Opstarten via de
taakbalk heeft echter de voorkeur: de Verkenner is altijd snel toegankelijk.

Opstarten via de taakbalk L D r. Mocht ¢
= " niet aanwezig zijn dan kar _ D:‘(m::n;n "aan de t:
; door met de rechter muis ; s ken en ve
- de taakbalk vastmaken’.
° 1Verkenner
) v Mocht de Verkenner niet daar nog
7 e niet aanwezig zijn dan kan de
facturen2021
. : idensiinioitinl geopende Verkenner aan de
’ i taakbalk worden vastgepind. We
2021
o - klikken met de rechter muisknop
e op het Verkenner-icoon in de
10 , MineC_ LMELO taakbalk. Vervolgens kiezen we
s I > o sk e voor ‘Aan de taakbalk vastmaken’.

X Alle vensters sluiten

O -8 5 - @ E

Diadvan33 [} ¥% Toegankeljkheid: onderzoeken
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Hieronder is zichtbaar dat de Verkenner opent met ‘Snelle toegang’ en verschillende gebruikte

mappen.
B Deze pe
&€ > v 4 | Wy vespey 2 Ongedaan maken
5} Een netwerklocatie toevoegen
~ Mappt
N Snelle t 2w _——
DS <2 Netwerkverbinding maken
Bureaublad P : v Bureaublad ™l Doc
i © | 52 Netwerkverbinding verbreken o - e ;
& Downloads ¢
3 ‘a8 Alles selecteren
Documenten *
~ 93 Niets selecteren
N Afbeeldingen »
“ Appar 2% Selectie omkeren
e o Henk Bleecke (D:) p ESD
e L Eigenschappen o ,v: van 931 GB beschikba " T
MCCAwebsite Fe Opties

> @ OneDrive - Personal

v Il Dezepe
» PN Afbeeldingen
» @l Bureaublad

» | Documenten

> s Downloads
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Sommigen vinden dat niet
erg handig en openen liever
met ‘Deze PC’.

Via de knop ‘Meer
informatie’ (de drie puntjes
bovenin’ en ‘Opties’ komen
we in het scherm
‘Mapopties’.



Bovenin zien we de keuzemogelijkheid ‘Verkenner openen in’. We klikken op het driehoekje achter
‘Snelle toegang’ en kiezen voor ‘Deze PC’.

Door onderin de vinkjes bij

Algemeen Weergave Zoeken Algemeen Weergave Zoeken

‘Privacy’ weg te halen en te 7
Verkenner openenin: Snelle toegang ‘ v . roe , apweergavsf;( e g
Badaree, dock magien klikken op ‘Wissen’ halen we B 1t womms beatbeed ks
9Elkemap in hetzelfde venster openen de Veel geerikte beSta nden i toepassen.
(_) Elke map in eigen venster openen . Op mappen toepassen Mappen herstellen
en mappen weg uit Snelle

Als volgt op items klikken

Py e R % i toe gang. Geavanceerde instellingen:
@ — penén 1 eehm‘aa ikken (selecteren bjj aanwijzen) (] Extensies voor bekende b dstypen verbergen
Pictogramtitels onderstrepen zoals in de browser () Het volledige pad in de tit weergeven @
Pictogramtitels onderstrepen bij aanwijzen . @ Informatie over bestandsg in maptips weergeven
o Openen bij dubbelklikken (selecteren bij eenmaal N Iet ve rgete no p d € k no p pe n @ Lege stations verbergen
klikken) ‘f Toe passe n’ en ’O K’ te () Mapvensters in een afzon proces openen
. @ Meldingen weergeven van 8 chronisatieprovider
Privacy kl | kke N | @ Pop-upbeschriving voor mal en bureaubladitems weerge
: Recentelik gebruikte bestanden weergeven in (] Ruimte tussen ttems kleiner Baken (compacte weergave)
:"elﬁ;;?ﬁanegb . S (] Selectievakjes gebruiken om items te selecteren
ecentelijk gebruikte mappen weergeven in Snelle . , @ Stationsletters weergeven
toegang In het tabblad ‘Weergave — e
G iedenis van Verkenner wissen Wissen k | ezen we voor
— ‘ . . .
Standaardinstelingerfilrstelien Selectievakjes gebruiken om Standaardinstelingen herstellen
. )
items te selecteren’.
0K Annuleren Toepassen 0K Annuleren Toepassen
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Er zijn verschillende soorten mappen (Diverse bestanden, Documenten, Afbeeldingen, Muziek en Video’s) die elk hun
eigen weergave hebben. Op grond van het type bestanden in de map wordt automatisch de weergave aangepast. Zo
krijget een map met Afbeeldingen automatisch de weergave Grote Pictogrammen, de map Documenten automatisch
de weergave Details.

We kunnen dit aanpassen door op een genschappen van Fot <\

Algemeen Delen Beveiliging Vorige versies Aanpassen ge koze Nn ma p met d erec hte rmu is k no p Algemeen Delen Beveiliging Vorige versies Aanpassen t
o of . . < of 7
Wk soorey wht sy mibion te klikken, vervolgens te kiezen voor ek acad viep 1 et ke t
Deze map optimaliseren voor: ( E . h ’ Deze map optimaliseren voor: t
Diverse bestanden v Ige nscha p pe n. Afbeeldingen v
[ Deze sjabloon ook op alle onderliggende mappen tDeze sjabloon ook op alle onderiggende mappen E
toepassen p , . oepassen
In het tabblad ‘Aanpassen’ kiezen we :
\afbeeldingen . . Mapafbeeldingen
scteer welk bestand u op dit mappictogram wilt weerge\ voor Deze ma p o ptl ma I Iseren voor en Selecteer welk bestand u op dit mappictogram wilt weergeven. :

maken met het driehoekje een keuze.

Bestand selecteren... Bestand selecteren...

Standaardinstellingen herstellen Standaardinstellingen herstellen t

. . . {
Mappictogrammen Plaats ook een vinkje bij ‘Deze e t
U kunt een ander pictogram voor de map selecteren. Als u een Sj a b I oon 00 k op on d e rI i ggen d e U kunt een ander pictogram voor de map selecteren. Als u een b

ander pictogram selecteert, wordt geen voorbeeld van de ander pictogram selecteert, wordt geen voorbeeld van de

mapinhoud meer weergegeven. ma p p en t oe p assen l- mapinhoud meer weergegeven. |
Ander pictogram... Ander pictogram...
E
Vergeet de knoppen ‘Toepassen’ en t
( ) N |
OK Annuleren Toepassen O K ni et ' OK Annuleren Toepassen b
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Hieronder zie je het resultaat voor mijn map met foto’s:

- 05(C)
== Henk Bleecke (D:)

8 ESD-USB (E)
& ESD-USB ()
w Henk Bleecke (D:)

B Netwerk

tems  1item aeselecteerd 1.41 MB

Ootmarsum1508  Orvelte12082007 Pixumfoto Printen Salland03102004  Schoonloo23082  Sinterklaas.
2004 004
Trouwreportage Vakantie Vakantie2007 Vakantie2008 VakantieHerfst20  VakantieleroenM  VakantieZon
29-08-2008 Teutoburger 06 argriet 2011 06
Woud

[ [ T
X 55 m§
|

L

Winschoten2707  Winschoten2270  Zutphen mei2004 _MG_5228 (2).jpg 3 Gebruikvande 3a1.Opdrachteb 3b.Aanvull

2004 72004 Afbeeldings
verkenner.doc
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foto bewerkings
bewerkenxls Fotofiltr
23-8-2012.c

Zowel de mappen als alle
andere bestanden worden
als Grote Pictogrammen
weergegeven.



In het venster ‘Meer informatie’ onder de knop ‘Opties’ kunnen
we in het tabblad ‘Weergave’ in het deelvenster ‘Geavanceerde
instellingen’ nog een aantal instellingen wijzigen.

Algemeen Weergave Zoeken

Mapweerga .. . . .. ..
unt deze weergave (bijvoorbeeld Details of d Altljd plctogrammen weergeven, nooit miniaturen: miniaturen
ﬂ ogrammen) op alle mappen van dit type . . .
assen. (Thumbnails) kunnen voor vertraging van de harddisk zorgen.
mappen toepassen Mappen herstellen * Lege stations verbergen: door dit vinkje weg te halen worden

lege usb-sticks en DVD-stations niet standaard verborgen
» Selectievakjes voor items gebruiken

Geavanceerde instellingen:

Bestanden en mappen

() Attiid menu’s weergeven e Bibliotheken, Deze PC en Netwerk weergeven

LJ Akid pictogrammen weergeven. nook miniaturen * Verborgen bestanden, mappen en stations weergeven
Bestandspictogram op miniaturen weergeven . .

Beveiligde besturingssysteembestanden verbergen (aanb * Uitvouwen tot geopende map: ook de onderliggende mappen
Conflicten bij samenvoegen van mappen verbergen WO rden blj ope nen van de ma p getoond

(] Extensies voor bekende bestandstypen verbergen

(] Het volledige pad in de titelbalk weergeven

Informatie over bestandsgrootte in maptips weergeven
Lege stations verbergen

(] Mapvensters in een afzonderijk proces openen

Alle mogelijke keuzes zijn op de volgende pagina weergegeven.

Standaardinstellingen herstellen

OK Annuleren Toepasser
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Alle keuzes in het venster Geavanceerde instellingen:

~ Bestanden en mappen
() Attid menu's weergeven
() Atid pictogrammen weergeven. nooit miniaturen
B Bestandspictogram op miniaturen weergeven
B Beveiigde bestunngssysteembestanden verbergen (anbevolen)
B Conflicten bj samenvoegen van mappen verbergen
() Extensies voor bekende bestandstypen verbergen
() Het volledige pad in de titelbak weergeven
B Infomatie over bestandsgrootte in maptips weergeven
(] Lege stations verbergen
() Mapvensters in een afzonderiik proces openen
(] Meldingen weergeven van synchronisatieprovider
8 Popupbeschrijving voor map- en bureaubladtems weergeven
() Ruimte tussen tems kleiner maken (compacte weergave)

@ Selectievakjes gebruiken om tems te selecteren
@ Stationsletters weergeven
B Statusbak weergeven
- Tidens typen in listweergave
(O Automatisch in zoekvak typen
© Het getypte tem in de weergave selecteren
- Verborgen bestanden en mappen
() Verborgen bestanden, mappen en stations weergeven
© Verborgen bestanden. mappen of stations niet weergeven
@ Versleutelde of gecomprimeerde NTFS-bestanden in een andere kleur weergeven
B Voorbeeldhandlers in voorbeeldvenster weergeven
B Vorige mapvensters bij aanmelding herstellen
@ Wizard Delen gebruiken (aanbevolen)
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Handige sneltoetsen

Met de sneltoetsen Ctrl-C, Ctrl-X en Ctrl-V kunnen we bestanden en mappen achtereenvolgens kopiéren,
knippen en plakken. Met de sneltoets Ctrl-Z kunnen we de laatste handeling ongedaan maken. Dat is
makkelijk als we een vergissing hebben begaan. Bijvoorbeeld als we een bestand of een map naar een
verkeerde of onbekende bestemming hebben gekopieerd/verplaatst.

Met de toetsen Shift en Ctrl kunnen we in combinatie met het aanklikken van bestanden met de linker
muisknop meerdere bestanden tegelijk selecteren.
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Met de rechtermuisknop kunnen we kopiéren, verplaatsen en een snelkoppeling

Wordt een bestand versleept met de muis naar een andere locatie dan is niet altijd
duidelijk wat er gaat gebeuren.

Je krijgt meer controle door bij het verslepen naar de doellocatie de rechtermuisknop
ingedrukt te houden. Zodra de muisknop losgelaten wordt verschijnt de
keuzemogelijkheid in een menu:

Collage | Wizl anenda 2018-2019[862).doc
Hierheen kopiéren
> computerclub Hierheen verplaatsen nda 2018-2019[1245].doc
y Curantoloboakaaaios Hier snelkoppelingen maken nda 2018-201%ingevuld.doc
Annuleren <el mcca.pdf

> CursusOpenOffice

Diidecei | ATHENSGREY.JPG
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Zoeken

Rechts bovenin de Verkenner vinden we een zoekveld. Hiermee kunnen we gemakkelijk in een

geselecteerde map of schijf naar een bestand zoeken. De resultaten worden tijdens het typen direct onder
het zoekvak getoond.

& 05(C)

@ Nieuw L}g [C

_@
G

T

1N, Sorteren

[

Weergeven

« » v 4 %= Dezepc > 0S(C) v C poorbeeld| X -

Etikettenvoorbeeld Word.docx

O Naam Gewijzigd op Type Grootte
¥ Shelletogang Voorbeeldbrief 3.doc - Cursussen
SWINDOWS.~BT 4- Bestandsmap
M Bureaublad of Voorbeeldbrief 3.doc - CursusWriter
1Sint Bestandsmap
& Downloads ~ Voorbeeldbrief 3.0dt
B 1Verkenner 5-12- Bestandsmap s
o Documenten + Voorbeeldbrief 3.0dt -«
Afbeeldingen powerpoints 26-11-202118:17 Bestandsmap s
P8 Afbeeldingen » Voorbeeldbrief2.odt
Afdrukken 26-11-2021 181 Bestandsmap Voorbeeldbrief.odt - Cursusser
> @ OneDrive - Personal Aftedrukken 26-11-202118:19 Bestandsmap Voorbeeldbriefodt - Opzeggingen
v [l Deze pc Archief 4-12-2021 22:51 Bestandsmap voorbeeld contract toelating4H.doc
> P Afbeeldingen Bewonerscommissie Buitenhof estandsmap Voorbeeldtoetsen Intro Economie.doc
> @l Bureaublad " Boot 8-11-2021 15:57 Bestandsmap
> [ Documenten Collage 26-11-2021 18:21 Bestandsmap
> & Downloads computerclub 26-11-2021 18;2 Bestandsmap
> @ Muziek Cursusfotoboekmaken estandsmap
> [ Video's CursusOpenOffice 26-11-2021 18:21 tandsmap
" ESD 4-12-2021 22:57




Deze resultaten zijn gebaseerd op de door Windows geindexeerde gegevens. Dat kan als voordeel
hebben dat ook in OneDrive opgeslagen bestanden worden weergegeven. Wil je een ouderwets
zoekresultaat dan moet je na het typen van de zoekterm op‘Enter’ drukken. Het zoekproces beperkt
zich dan tot de lokaal opgeslagen bestanden.

Wil je zoeken naar bepaalde ¥ =
|nhOUd van bestanden, dan N T Sorteren §§ Weergeven ?:) Zoekopties X Zoel
kiezen we nadat een

zoekopdracht is gegeven €2 T
‘ s
voor Zoekoptles . v & Snelletosianc ﬁ;} Schuldbekentenis-voorbeeld[ 0CX CAWir
L Gewijzigd op: 28-11-2021 11:36
&N B blad
We klikken vervolgens de e B e e || 3zt X
. l . ’ __\_l'_ Do adE 2 | Gewijzigd op: 24-19¢even /) Zoekopties )X, Zoekopdraci
optie Bgstandsmhoud aan - I R —
en we zien bestanden = Sewgd o 151 e e
verschijnen waarin de wh S T o
> @ OneDrive - Personal AR
gezochte term voorkomt. TITEE -
v [ Deze pc i Gewijzigd op: 15-1 [, Grootte
B mon ianwe LT Crhuldhalanta ig Systeembestanden grol
£7 Gezipte (gecomprimeerde) mappen o
&) Bestandsinhoud

gl

M I N I Co M P UTE R C L U B ALM E LO 5= Geindexeerde locaties wijzigen "




>

>

>

Het resultaat van de zoekopdracht met bestandsinhoud en zoekterm ‘Voorbeeld’:

* Snelletoegang
& Bureaublad
4 Downloads
— Documenten

P9 Afbeeldingen

@ OneDrive - Personal

B Deze pc
P9 Afbeeldingen
& Bureaublad
E Documenten
& Downloads
@) Muziek
i3 Video's

. 0S(C)

== Henk Bleecke (D:)

* % % H»

)
-
-

I (8]

)
Qo
-

3] Bl B |

)
-
-

)
Qo
-

0
-
-

0
Qo
s

D 1

whatsapp1.pdf
Gewijzigd op: 9-7-2021 21:37

whatsapp.pptx
Gewijzigd op: 9-7-2021 21:32

Fotografie.pdf
Gewijzigd op: 6-7-2021 22:11

LibreOfficeWriter.pdf
Gewijzigd op: 6-7-2021 22:11

WindowsRepairToolbox.pdf

Gewijzigd op: 6-7-2021 22:11

handtekening.pdf
Gewijzigd op: 6-7-2021 22:11

Mailsbewaren.pdf
Gewijzigd op: 6-7-2021 22:11

Androidwidgets.pdf
Gewijzigd op: 6-7-2021 22:11

youtube.pdf
Gewijzigd op: 6-7-2021 22:11

wachtwoordherstel.pdf
Gewijzigd op: 6-7-2021 22:11

whatsapp.pdf
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CA\Windows.old\Gebruikers\hblee\OneDrive\MCCA...

CA\Windows.old\Gebruikers\hblee\OneDrive\MCCA...

CA\Windows.old\Gebruikers\hblee\OneDrive\MCCA...

CA\Windows.old\Gebruikers\hblee\OneDrive\MCCA...

CA\Windows.old\Gebruikers\hblee\OneDrive\MCCA...

CA\Windows.old\Gebruikers\hblee\OneDrive\MCCA...

CA\Windows.old\Gebruikers\hblee\OneDrive\MCCA...

CA\Windows.old\Gebruikers\hblee\OneDrive\MCCA...

CA\Windows.old\Gebruikers\hblee\OneDrive\MCCA...

CA\Windows.old\Gebruikers\hblee\OneDrive\MCCA...

CAWindows.old\Gebruikers\hblee\OneDrive\MCCA...

E
Grootte: 256 kB
Grootte: 484 kB
Auteurs: Henk Bleecke
Grootte: 613 kB
Grootte: 1,91 MB
Grootte: 1,54 MB
Grootte: 588 kB
Grootte: 1,60 MB
Grootte: 216 kB
Grootte: 764 kB

Grootte: 705 kB

Grootte: 619 kB



Meerdere bestanden tegelijk openen of afdrukken

Maak een selectie in de Verkenner. Klik er met rechter muisknop op en kies voor ‘Openen’. Je kunt ook
kiezen voor de optie ‘Meer opties weergeven’; vervolgens kiezen we ‘Afdrukken’.

Onder het motto ‘Je propt ook geen 40 mensen in een VW-bus’ is het verstandig om bij deze keuzes
rekening te houden met de beperkingen van de apparatuur: te veel leidt al snel tot foutmeldingen.
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Meerdere bestanden tegelijk hernoemen

We kunnen bijvoorbeeld een reeks foto’s in een keer een betekenisvolle naam geven. Selecteer de
betreffende bestanden. Ga verder met een rechter muisklik en kies ‘Naam wijzigen’. Geef een
naam voor de geselecteerde bestanden. De Verkenner zal de foto’s zelf voorzien van een nummer.

ED = @ T Sorteren - O weergeven 3 als achtergrond gebruiken 2 Linksom draaien <) Rechtsc

zepc » OS(C:) » Foto » AlmeloBallonnen

2 [ ]

ballon (1).JPG ballon (2).JPG ballon (

DSC00897.JPG DSC00898.JPG DSC008

DSC00912.JPG

-

(
o<

O & B @ .

%

*

Openen Enter

© HE
ol

Als bur: ladachtergrond gebruiken

Rechtso raaien

V|

Linkso! aaien

(S

Comprifiilien naar ZIP-bestand D

a

Als pad kopiéren

Eigenschappen Alt+Enter

OneDrive >

s

Meer opties weergeven Shift+F10
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